
ちょこっと秘書利⽤申込書兼契約書
「ちょこっと秘書事業者向け利⽤約款」に基づき、サービスの利⽤を申し込みます。

印

お
申
込
み
プ
ラ
ン

プラン名（契約期間） ⽉額料⾦(税別) 稼働時間/⽉
⽬安(上限) 補⾜･備考

１ヶ⽉プラン
担当秘書のスキル不⾜
やミスを理由としない
稼働時間/⽉⽬安(上限)
を実態として超過する

おそれががあると
判断される場合は

時間追加オプションも
合わせて検討ください。

３ヶ⽉プラン

６ヶ⽉プラン

１２ヶ⽉プラン

時間追加オプション

【⽀払い規定・⽀払⽅法】

毎⽉⽉末⽇ お⽀払い 翌⽉末最終営業⽇

毎⽉末⽇に当⽉の実績を確認して、上記料⾦表における申込⾦額にて、ご請求額を算出させて頂きます。
ご請求額を確認後、お⽀払い⽇までに、請求書に記載の振込⼝座までお振込みください。
（振込⼿数料はご負担ください）

担当秘書が確定した⽇の属する⽉を、契約期間の初⽉とします。なお、
①担当秘書が確定した⽇が⽉中15⽇以降であっても、稼働時間実態により⽉額料⾦は満額発⽣します。
②ただし、稼働時間実態が⽬安時間の半分以下であった場合は、0.5ヶ⽉分の⽉額料⾦とします。
 この場合、契約期間はお申込みプランに記載の期間＋0.5ヶ⽉といたします。
③担当秘書が確定した⽇が⽉中15⽇以前であれば、稼働時間実態に関わらず⽉額料⾦は満額発⽣します。

担当秘書が確定し委託業務が開始された後で、担当秘書の変更を希望される場合は、
その理由を株式会社エヌエフエー担当者までお知らせください。
なおその場合、理由や変更後の条件等により担当秘書の変更までお時間をいただく場合があります。

お申込みは「ちょこっと秘書事業者向け利⽤約款」を承認されたことを前提に受領いたします。
お申込みは、上記お申込み内容をご確認いただき、ご捺印の上、FAXかＰＤＦデータのメール添付にてご送付ください。 

株式会社エヌエフエー
総合⼈材サービス

〒144-0051
東京都⼤⽥区⻄蒲⽥五丁⽬27番10号
りそな蒲⽥ビル４Ｆ

03-3735-0903

03-3735-0953

戦略グループ 戦略室 choco1@nfa-g.coom

林正幸
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会社名
業種

許認可等

会社
所在地

TEL

FAX

御⽒名
E-Mail

携帯電話

部署名 お申込⽇

※
該
当
プ
ラ
ン
に
●
⼊
⼒
く
だ
さ
い

⽀
払
い
規
定
・
⽀
払
⽅
法

締め⽇

請求⽅法

補⾜

その他特記事項

運
営
企
業
情
報

会社名
業種

許認可等

会社
所在地

TEL

FAX

御社様
担当
NFA

部署、
社員

E-Mail

○
○
○
○
○

¥30,000 10.00

¥50,000 20.00

¥92,000 40.00

¥92,000 40.00

¥23,000 10.00
※担当秘書のスキル不⾜やミスを理由としない稼働時間/⽉⽬安(上限)を実態として超過している、または可能性があると判断した場合は相談の上、時間追加オプションを適⽤させていただきます。

労働者派遣事業許可︓派13-302322 
有料職業紹介事業許可︓13-ユ-301922 
プライバシーマーク登録︓第17001359号


